
一般工作人员业务质量考核整改事项复核要点

            分所      代理人姓名                 复核人           

1、一般纳税人企业增值税专用发票移交清单：有       没有

要求：只要有增值税专用发票抵扣联移交，应有双方签字确认单。

2、一般纳税人企业未提供银行对账单或虽提供但余额不符：

已发      未发

如企业未提供对账单或虽提供但余额不符应向企业发放书面告知书。       

3、一般纳税人企业或建账申报企业发放工资应附工资表并已签名：

未附         已附未签名       已附已签名

4、小规模建账申报企业各项申报单（包括销货、进货、费用申报单、出入库单、材料产品出入库单）应签字：  已签字        未签字

5、年销售收入1000万以上企业各项费用支出应有相关人员签字：

已签字       未签字

6、现金销售记账凭证应附相关原始凭证：已附       未附

7、一般纳税人或建账申报企业费用支出应有单据：已附     未附

企业应提供费用单据，若无法提供，应有费用支出申报单。    

复核时间:     年   月  日


